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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

Schvalil: Mgr. Jiti Koumar, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 13. 4. 2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 13. 4. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkii,
které tvoti soucast tohoto piedpisu.




Obecna ustanoveni

Vnitini ¥ad $kolniho klubu uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolniho klubu (déle jen SK),
je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.

SK se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

1. Prava a povinnosti uc¢astnikii, jejich zakonnych zastupci a
pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Prava ucastnika

Kazdy uéastnik SK ma pravo

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
SK.

b) Na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

¢) Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jeho vychovy a vzdélavani
imérné jeho véku a stupni vyvoje, sdélit sviij nazor pedagogovi SK formou odpovidajici
zasadam sluSnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku.

e) Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

f) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.

g) Byt seznamen se smérnicemi se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve SK

h) Na informace a poradenskou pomoc SK, nebo $kolského poradenského

zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdelavani.

1.2. Povinnosti u¢astnika

Kazdy ucastnik méa povinnost

a) Dodrzovat vnitini fad SK, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiZ byl
seznamen.

b) PInit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
fadem SK, dbat pokynii provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani
jinych osob.

¢) Své chovani a jednani v SK a na jinych akci pofadanych SK usmériiovat tak, aby neposkodil
jméno Klubu.

d) Ucastnik bez védomi pedagogt neopousti prostory SK ani areal skoly. Pied odchodem po sobg
uklidi a rozlouéi se. Za Géastnika, ktery byl ptitomen ve $kole a do SK se nedostavil, pedagog
nenese zodpovédnost.

e) Nesmi nosit do klubu predméty, které nesouvisi s ¢innosti SK a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost ucastnika ¢i jinych osob.

f) Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutednost neprodlené ohlasit pedagogovi SK v
ten den, kdy ke ztraté doslo. Uastnikim je zakazano nosit do SK cenné véci. Penize nenechavaji
v $atné v odévu ani v aktovee; mohou si je ulozit u pedagoga SK nebo v kancelati §koly.

g) V piipadé zranéni tuto skutecnost okamzité ohlasit pedagogovi SK.

h) Chodit do SK podle zapisového listku a Gi¢astnit se ¢innosti organizovanych $kolnim klubem.
i) Zachéazet s vybavenim SK $etrné, udrzovat své misto i ostatni prostory SK v &istoté a v
potadku, chranit majetek pied poskozenim.

1.3. Vzajemné vztahy

a) Utastnici mezi sebou a viiéi dosp&lym osobam nepouzivaji hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a tmyslné psychické a fyzické utoky navzajem ¢i vaci
pracovnikiim SK.



b) V prostorach SK a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SK uéastnici nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, ptechovavat, sifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Ugastnik se nesmi dostavit do SK nebo na akci poradanou SK pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek.

¢) Utastnik je povinen chovat se ve §kolnim klubu tak, aby neohrozoval dalii u¢astniky ani
pedagogy.

Pti zadvazném opakovaném porusovani vnitiniho fadu skolniho klubu mtze byt rozhodnutim
feditele ze SK vylouden.

1.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci ucastniki

Zakonni zastupci ucastnikl maji pravo vyjadrovat se k zdjmovému vzdélavani svych déti, pravo
na informace o prubéhu vzdelavani a na poradenské sluzby.

Zakonni zastupci jsou povinni

a) Zajistit, aby Gi¢astnik fadné dochézel do SK

b) Nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pripad nemoci Gi¢astnika, na piihlasce
upozornit na zdravotni omezeni. Oznamovat v§echny tdaje, které jsou podstatné pro prubéh
zajmového vzdélavani nebo bezpecnosti tcastnika.

¢) Hradit v terminu poplatek za SK.

d) Prokazatelné se seznamit s vnitinim fadem SK.

e) Na vyzvani feditele $koly nebo pedagoga SK se zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se zdjmového vzdelavani ucastnika.

f) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SK uéastnikem bude pozadovana
podle rozsahu poskozeni ¢asteCna nebo Gplna nahrada od zakonnych zastupct ucastnika, ktery
Skodu zpusobil.

1.4. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Préava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany ucastnikti nebo zédkonnych zastupct
ucastnikill a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvdzeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
ucastniki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského =zatfizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotfebn¢ udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.



2. Provoz a vnitirni rezim zarizeni

2.1. Provoz Skolniho klubu:

Provozni doba SK je obvykle od 12:45 do 15:00 hodin. Provoz je zajistén pouze v pracovni dny
mimo prazdnin od 2. 9. do 29. 6. Provozni doba krouzkti mtize byt vyhlasena i mimo obvyklou
provozni dobu.

Pro kazdy Skolni rok je provozni doba krouzkd vyvéSena na webovych strankach skoly. Krouzky
zacinaji v poloving zafi a jejich provoz je ukoncen nejdiive 31. 5 daného Skolniho roku.

2.2. Mistnosti uzivané k ¢innosti klubu
SK pro svoji ¢innost vyuziva prostory skoly — kmenov¢ tiidy, odborné ucebny, t€locvicnu, skolni
htiste, zahradu a podobné.

2.3. Cinnost Skolniho klubu

a) Cinnost kolniho klubu probihé podle celoroéniho planu, ktery vychazi z SVP pro $kolni klub
b) Skolni klub realizuje vychovné vzd&lavaci ¢innosti a dali aktivity pfedev§im pro Zaky $koly v
jejich volném cCase. Zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

- Odpocinkové ¢innosti — jedna se napt. o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové
¢innosti apod.

- Rekreac¢ni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich aktivni odpocinek

- Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost tcastnika a jeho poznani a sebepoznani, umoznuji
ucastnikim seberealizaci a dalsi fyzicky a dusevni rozvoj. Jde o fizenou kolektivni nebo
individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

¢) Cinnosti §kolniho klubu jsou p¥istupné viem zaktim $koly, ktefi o né projevi zajem, az do
naplnéni kapacity z hlediska poctu ucastniki, resp. naplnéni kapacity, z hlediska velikosti
prostoru, kde se klubova ¢innost odehrava, a charakteru ¢innosti zajmového ttvaru. Krouzky se
napliiuji do maximalni kapacity 30 ti€astniki. Tato kapacita muze byt snizena s ohledem na
charakter krouzku.

d) Ucastnik dochézi do SK nebo krouzkii v ramci SK samostatné. Vzdy sviij piichod a odchod
oznami pedagogovi SK.

e) SK ztizuje zajmové krouzky. Jejich &innost je organizovana s ohledem na jejich charakter a je
vedena tfidni kniha a evidence dochazky.

f) SK muize uskute¢iovat i dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
apod.), které probihaji mimo stanovenou provozni dobu SK. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

2.4. PrihlaSovani ucastniki do Skolniho klubu

a) Do SK se Gi¢astnici mohou piihlasit k pravidelné dochazce na zakladé vyplnéné a zakonnymi
zastupci podepsané piihlasky do 20. zafi.

b) Cinnost krouzkii probiha obvykle od poloviny zafi nejméné do konce kvétna.

¢) Po ptihlaseni je dochazka do aktivit SK pro ucastniky zavazna.

d) P¥i vys$sim poétu zdjemcii o SK, neZ je kapacita, bude bran zietel na potadi piihlasek.

e) Piedavani informaci zakonnym zastupctim, piihlagovani a odhlagovani uéastnikt do SK,
vyfizovani naméta a stiznosti zajist'uji pedagogové skolniho klubu.

2.5. Ukonceni dochazky do §kolniho klubu
Odhlaseni tcastnika z dochazky — pisemné, kdykoli v priabéhu skolniho roku.



Vylouéeni tcastnika z dochdzky — pifi opakovaném poruSovani vnitiniho fadu SK, Sikané,
hrubych kazenskych ptestupcich po predchozim pisemném oznameni rodi¢iim ucastnika.

2.6. Platba za pobyt ucastnika ve Skolnim klubu

a) Poplatek dle Smérnice o uplaté za Skolni klub je vybiran vzdy v zafi.

b) Vyfizovanim veskerych organiza¢nich néleZitosti tykajicich se tiplaty v SK jsou povéfeni
pedagogové klubu a finan¢nimi zalezitostmi ucetni skoly.

¢) Vyse prispévku za krouzky je dana charakterem krouzku a jeho finan¢ni naro¢nosti se
zohlednénim nakladl na provoz.

2.7. Podminky dochazky

a) Ucastnik pfichazi do klubu &i krouzku samostatné a véas tak, aby nenarusoval ¢innost
pozdnim ptichodem.

b) Ucastnik odchazi po skonéeni ¢innosti a bez prodleni opousti kolni budovu.

2.8. Napli prace Skolni klubu

Veskera ¢innost Skolniho klubu vychézi z celoro¢niho planu prace, ktery zpracovavaji
pedagogové SK.

Prace se uskuteciiuje predevsim piilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci
¢innosti véetné moznosti pripravy na vyucovani a vyuzitim oteviené nabidky spontannich
¢innosti.

3. PodminKky zajiSténi bezpeé¢nosti ucastniku a jejich ochrany

pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a) Pro &innost SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu. Pokud SK pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvi¢nu, cviénou kuchyiku, dilnu, htiste), ¥idi se
pfislusnymi fady pracoven.

b) Vsichni tcastnici ve SK jsou poudeni o zasadach bezpeénosti, které musi dodrzovat. Pii hrach
ve SK nesmi i¢astnici ohroZovat bezpe¢nost jinych Gi¢astnikil a musi se vyvarovat konfliktnich
situact.

¢) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti §kolniho klubu hlési ucastnik
pedagogovi SK. Ten situaci zvazi — poskytne prvni pomoc, zavola rodice, popt. lékatskou
pomoc. Uraz je evidovan v knize Giraz.

d) Pedagogové SK jsou pfi &innosti povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam
ucastnikil a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku socialné
patologickych jevi a pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili.

e) Stane-li se ii¢astnik SK obéti Sikany, je povinen okamzit& informovat pedagoga SK.

f) Maji-li rodice nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité informuji
vedeni Skoly.

4. Podminky zachazeni s majetkem

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku $koly je vyzadovana tthrada od rodi¢t
ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pti zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyieSit nahradu
$kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Géastnici neprodlené pedagogovi SK. Uéastnici dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Satnich skiin€k, trid.



6.3. Do SK ti&astnici nosi pouze véci potiebné k ¢innosti, cenné véci nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe nebo zamcené v Satnich skiinkach, maji zakdzano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn pedagogl, ktery zajisti jejich
uschovu.

5. Zavérecna ustanoveni
Vnitini fad SK je dostupny na webovych strankach skoly.
ZruSuje se predchozi ustanoveni této smérnice.

V Rajci-Jestiebi dne 14. 4. 2023

Magr. Jifi Koumar
reditel Skoly



