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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Schvalil: Mgr. Jiti Koumar, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2021
Smérnice nabyva UCinnosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvofi soucast tohoto predpisu.




Na zakladé ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad
Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro
rodi¢e. Prokazatelné seznimeni rodi¢l s timto fadem provedou vychovatelky SD pii
zépisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zeyména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakt, ¢aste¢n¢ také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro Zaky prvniho stupné zakladni §koly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci
ve $kolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedago-
gickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gi€astnikll ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,zakd*), jejich zakonnych
zastupctl a pedagogickych pracovnikil jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pifedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdelavandi,

¢) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

c¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodn& a ¢&isté upraven a obleden, sohledem na planované &innosti.
UdrZzuje prostory Skolni druziny v ¢istoté a poraddku, chrani majetek pfed poskozenim.
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1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzdkii; zakiim jsou zakazany vSechny c¢innosti,
které¢ jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zéka je povinen doloZit diivody neptitomnosti Zaka nejpozdéji do
3 kalendatnich dnt od poc¢atku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi
piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a tmysIné fyzické utoky zdka vici zaméstnanciim
Skoly nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel
Skoly nebo skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél. V piipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zaki, studentii
nebo zdkonnych zéastupcl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zaki a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni idaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.



2. Provoz a vnitrni rezim S$kolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovani

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajiStuje piithlasovani a odhlasovani Zzaki, vybirani poplatkil, pfedavani informaci rodic¢tim,
vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O pfiijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmovou cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zaklad¢ pisemné piihlaSky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl tcastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
leden a Gnor az ¢erven. VySe Uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Vedouci
vychovatelka pravideln¢ kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodaikou Skoly,
pokud jsou rodiCe v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2. 4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) UcCastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdstupci nélezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c¢) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote

a tuto skuteCnost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — K terminim 30.9. a 28.2. Reditel
Skoly miize rozhodnout o ptipadném vylouceni zéka ze Skolni druzZiny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.00 do 16.30 hodin.

Provoz SD je zaji§tén v pracovni dny.

Ranni druzina: 6.00 — 7.40 hod., kdy Zaci odchazeji do vyuCovani. V piipadé pozdéjsiho
zacatku vyu€ovani mohou déti zistat v ranni druziné az do 8.45 hod.

Do oddéleni ranni druziny dochazi dit¢ samo. Po vyucovani ptebiraji vychovatelky déti ve
Skolni jidelné.

Odpoledni druzina za¢ina v 11.40 hod. piichodem déti z vyuéovani (v piipadé potieby ZS
1 dfive) a konc¢i v 16.30 hod. odchodem déti dom.

3.2. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochéazky zdka a zptisob odchodu Zéka z druziny; tyto udaje
jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druziné, odchylky od
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dochazky zdka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak i s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skute¢nost druziné pisemné. Predem
znamou nepiitomnost zaka v druziné€ zakonny zastupce oznami pisemné¢.

3.3. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavan piichod zaka do SD,
odchod jen pokud se tdaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

3.4. Ptihlasovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zéklad¢é pisemnych zadosti
rodich Zéka.

3.5. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle

moznosti informuje telefonicky rodie z4ka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD,

pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.6 Oddéleni se naplituji nejvyse do podtu 30 Gdastniki. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet tcastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané
¢innosti uCastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné Cinnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béZznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizacné¢ ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

3.7 Do 8kolni druziny ptichazeji Zaci po skon€eni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy konc¢i pozdéji, predd déti vychovatelce do Skolni druziny uditelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.

3.8 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelek skolni druziny.

3.9 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdyjmovych ¢innosti; umoziuje zZakiim ptipravu na
vyucovani.

- Odpocinkoveé Cinnosti - maji odstranit Uinavu zafazuji se nejCastéji po ob&dé, popf.
rdno pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
lizku ¢i lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreaéni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni

vvvvvvvv

- Z4amové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji Zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchi i1 dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a
pozndni. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni
v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

- Piiprava na vyuCovédni zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MizZe jit o vypracovavani doméacich ukold
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(pouze se souhlasem rodic¢u, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné fesSeni
problémtl), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pii vychdzkach, exkurzich
a dalsich Ginnostech; ziskavani dalsich dopliujicich poznatk® p¥i prib&zné &innosti SD
(napt. vychéazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3. 10 Cinnosti druziny se mohou zi¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti nelcastni plny pocet Zakil zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

3.11 V dobé¢ tadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po
dohod¢ se zfizovatelem. Provoz je zajistén dle aktudlniho prizkumu a pisemného
piihlaseni ditéte od rodi¢i. SD je uzaviena, pokud pocet piihlaSenych zaka je nizsi nez
deset.

3.12 'V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, s ptipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

3.13 Rodice a dalsi navtévnici do udeben SD nevstupuji.

3.14 Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tudastnit i Z4ci, ktef nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny — keramické krouzky aj.

3.15 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. SD miiZe v rAmci své
b&zné Cinnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochézce do SD,
muze byt poskytovana za tGplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaki ve Skolni budové, nebo mimo budovu
pii akci potadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zaki v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefti
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v
dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym pottebam déti a vytvafret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
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je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadifizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav 74kl a v ptipadée
nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodice
postizeného zédka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékaifskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské
kniZzce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodici do zaméstnani a domd,
adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazf, piipadné vyplni
piredepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zaznamii zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

5. Chovani zaka

5.1. Zak bez védomi vychovatelky oddé&leni §kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl
ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.2. Doba pobytu zaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, a vnitinim fadem $kolni druZiny pro zaky,
ktery je vyvéSen v ucebng.

5.4. Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD,
pokud tento Zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kizen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitdvuje SD nebo
Z jinych zv1asté zavaznych divodi.

6. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany
déti, zaku a studenti.

6.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyZzadovana uhrada
od rodict Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit
nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné organiim socidlni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlend své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten.

6.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakédzano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich divodli a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

7. Dokumentace
7.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny.
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b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné pifehledy vychovné vzdélavaci prace,
vcetné€ dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d)  Vnitini fad Skolni druziny

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym
rfadem skoly.

3. Rad nabyva G&innosti dnem: 1. 9. 2021

V Rajci-Jestiebi 31. 8. 2021

Mgr. Jifi Koumar
reditel Skoly



